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Nutzung von Microsoft Teams for Education (MS Teams)
Sehr geehrte Eltern, liebe Schilerinnen und Schiler,

unser Sachaufwandstrager, das Landratsamt Roth, ermoglicht den weiterfihrenden Schulen im Landkreis,
Microsoft Teams fiir Education kostenfrei zu nutzen, da das Landratsamt die Kosten hierftir Gbernimmt.
Diese Plattform stelle eine unserem Medienkonzept entsprechend moderne und zukunftsweisende
Zusammenarbeit zwischen den Lehrenden und Lernenden sicher.

Dem Benutzer wird dazu wahrend seiner Schulzeit ein Benutzerkonto zur Verfligung gestellt.
Darin enthalten sind:

¢ Die Bereitstellung des aktuellen Microsoft Office-365 ProPlus Pakets (Outlook, Word, PowerPoint,
Excel, OneDrive) zum kostenlosen Herunterladen und Betreiben auf bis zu 10 heimischen Geraten
(5 PCs/Macs und zusatzlich auf 5 mobilen Geraten).

e Die Bereitstellung des Cloudspeichers OneDrive der Schule mit 1 TB Datenspeicher pro
Benutzerkonto.

e Die Plattform Teams, die jedem registrierten Schiler bei einem erneuten Lockdown zur Verfligung
steht und die Chats, Videokonferenzen und Anhénge (Dateiablage) kombiniert.

Einsatzmdglichkeiten der oben genannten Dienste sind:
OneDrive (Cloudspeicher)

e Auf OneDrive kann jeder Lehrende und Lernende seine Dateien an einem zentralen Ort speichern,
fur andere Angehdrige der Schulfamilie freigeben und von jedem mit dem Internet verbundenen Gerét
aus darauf zugreifen, um sie zu bearbeiten. Egal von welchem Gerat auf die jeweilige Datei
zugegriffen wird, sie ist immer auf dem aktuellen Stand.

e OnebDrive erleichtert den Austausch von Dokumenten und ermdglicht die Kollaboration zwischen den
Lehrenden und Lernenden oder unter den Lernenden.

Microsoft Office (Word, Excel & PowerPoint)

e Folgende Dienste konnen auch auf den iPads vollumfanglich genutzt werden: Word
(Textverarbeitung), Excel (Tabellenkalkulation) und PowerPoint (Prasentationsprogramm)

o Damit ist das Office Paket von Microsoft eine Alternative zu den vorinstallierten iOS-Tools: Pages
(Textverarbeitung), Numbers (Tabellenkalkulation) und Keynote (Prasentationsprogramm)
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MS Teams (Videokonferenztool und mehr)

e Teams ist ein Kommunikations-, Kollaborations- und Videokonferenz-Tool aus dem Hause Microsoft.

o Das Programm ist eine Art Arbeitsplatz, der alle Microsoft Dienste miteinander verbindet. Damit ist es
ein virtueller Raum, in dem der Lehrende und die Lernenden (Klasse) gemeinsam arbeiten kdnnen.

e Teams hat sich als eines der zuverlassigsten und bedienerfreundlichsten Videokonferenztools
etabliert.

e Teams ist auf allen Smartphones, Tablets, Notebooks und Desktop-PCs gleichermalRen stabil
nutzbar.

Wahrend OneDrive und das Office-Paket umgehend zum Einsatz kommen sollen, mdchten wir das
Videokonferenztool fiir einen eventuellen erneuten Lockdown als sichere Kommunikationsmdglichkeit im
Hintergrund haben. Dies ist mit der MS-Teams Losung gegeben, wie die Erfahrungen der anderen Schulen
zeigten.

Die Nutzung setzt die Einwilligung zu den Nutzungsbedingungen voraus. Mit der Einwilligung in die
Datenverarbeitung akzeptieren die Nutzerinnen und Nutzer gleichzeitig die Nutzungsbedingungen der Schule
(Anlage 1). Informationen zum Datenschutz enthalt Anlage 2.

Dies sind nun sehr viele Informationen fur Sie. Bitte wenden Sie sich bei Fragen direkt an die Schulleitung.

gez. OStDin Sigrid Fehn

Bitte hier abtrennen und bis spétestens 10.05.2024 abgeben.

Name, Vorname, Klasse, Geburtsdatum der Schiilerin / des Schiilers;

Ich stimme den Nutzungsbedingungen zur Nutzung von Microsoft Teams for Education (vgl. Anlage 1) zu.

Hiermit willige ich ein, dass die Schule die Office-Nutzerkonten und die damit verbundenen Daten (schulische Mailadresse
nach dem Schema: vorname.nachname@s.gymnasium-hip.de) an Microsoft Ireland Operations, Ltd. Gbermittelt und von
diesen verarbeitet werden.

Weiterhin willige ich in die Verarbeitung von personenbezogenen Daten der oben bezeichneten Person bei der Nutzung von
Microsoft Teams for Education durch die Schule und Microsoft Ireland Operations, Ltd. ein. Die Informationen zur
Datenverarbeitung (Anlage 2) habe ich zur Kenntnis genommen.

Diese Einwilligung in die Datenverarbeitung kann jederzeit widerrufen werden. Durch den Widerruf wird die RechtmaRigkeit
der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung nicht berihrt.

Die Einwilligung ist freiwillig. Bei Nichterteilung oder dem Widerruf der Einwilligung kann das Angebot nicht genutzt werden.

Ort, Datum

Unterschrift eines Erziehungsberechtigten
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Anlage 1
Bedingungen zur Nutzung von MS Teams fiur Schulerinnen und Schiler des Gymnasiums Hilpoltstein

1. Anwendungsbereich
Diese Nutzungsbedingungen regeln die Nutzung des von der Schule bereitgestellten digitalen Kommunikationswerkzeugs
Microsoft Teams for Education (im Folgenden: ,Teams").

2. Zulassige Nutzung
Die Nutzung der Plattform ist nur fir schulische Zwecke zuléssig. Sie dient dazu, die aktuell notwendigen schulischen
Kommunikations- und Lernangebote zu unterstiitzen und dabei das Angebot von mebis zu erganzen. Das MS Office-Paket
365 kann zudem auch privat genutzt werden.

3. Anlegen von Konten fir Schilerinnen und Schiler
Die Nutzung von Teams ist fur Schilerinnen und Schuler freiwillig. Nutzerkonten fur Schilerinnen und Schiler werden nur
angelegt, wenn sie (bzw. bei Minderjahrigen deren Erziehungsberechtigte) den Nutzungsbedingungen fir Schilerinnen und
Schiler zugestimmt und ihr Einverstandnis mit der damit verbundenen Datenverarbeitung erklart haben. Bei Schilerinnen und
Schuilern zwischen 14 und 18 Jahren ist zusatzlich deren Zustimmung erforderlich.

4. Nutzung mit privaten Geraten
Die Nutzung von Teams ist grundséatzlich Uber den Internetbrowser des Nutzer-Gerats méglich.
Die Installation der Microsoft Teams-App ist nicht zwingend notwendig und erfolgt ggf. in eigener Verantwortung der
Nutzerinnen und Nutzer. Beim Einsatz mobiler (privater) Gerate missen diese mindestens durch eine PIN oder ein Passwort
geschuitzt werden.

5. Datenschutz und Datensicherheit
Das Gebot der Datenminimierung ist zu beachten: Bei der Nutzung werden so wenig personenbezogene Daten wie mdglich
verarbeitet.
Die Aufzeichnung einer Bild-, Ton- oder Videolbertragung, z. B. durch eine Software oder das Abfotografieren des
Bildschirms, ist nicht gestattet. Die Kamera- und Tonfreigabe durch die Nutzerinnen und Nutzer erfolgt freiwillig. Bitte beachten
Sie, dass es nicht ausgeschlossen werden kann, dass Dritte (z. B. Haushaltsangehérige), die sich mit Nutzerinnen und Nutzern
im selben Zimmer befinden, den Bildschirm einer Nutzerin oder eines Nutzers und darauf abgebildete Kommunikationen
einsehen kdénnen. Bei der Nutzung sind das Mithéren und die Einsichtnahme durch Unbefugte zu vermeiden. Die Nutzung der
Videokonferenzfunktionen an offentlichen Orten, insbesondere in 6ffentlichen Verkehrsmitteln, ist untersagt.
Sensible Daten gem. Art. 9 DSGVO (z. B. Gesundheitsdaten, rassische und ethnische Herkunft, politische Meinungen,
religidse oder weltanschauliche Uberzeugungen, Gewerkschaftszugehérigkeit, genetischen und biometrischen Daten) diirfen
nicht verarbeitet werden.
Die Zugangsdaten dirfen nicht an andere Personen weitergegeben werden. Wer vermutet, dass sein Passwort anderen
Personen bekannt geworden ist, ist verpflichtet, dieses zu &andern. Die Verwendung eines fremden Nutzerkontos ist
grundsatzlich unzulassig. Nach Beendigung der Nutzung missen sich die Nutzerinnen und Nutzer bei Teams ausloggen. Eine
Verwendung des schulischen Nutzerkontos zur Authentifizierung an anderen Online-Diensten ist nicht zul&ssig, aul3er es ist
ein von der Schule zugelassener Dienst (z. B. Microsoft Office).

6. Verbotene Nutzungen
Die Schiilerinnen und Schiler sind verpflichtet, bei der Nutzung der Plattform geltendes Recht einzuhalten. AuRerdem ist jede
Nutzung untersagt, die geeignet ist, die berechtigten Interessen der Schule zu beeintrdchtigen (z. B. Schadigung des
offentlichen Ansehens der Schule; Schadigung der Sicherheit der IT-Ausstattung der Schule).
Es ist verboten, pornographische, gewaltdarstellende oder -verherrlichende, rassistische, menschenverachtende oder
denunzierende Inhalte Uber die Plattform abzurufen, zu speichern oder zu verbreiten. Von den Teilnehmerinnen und
Teilnehmern Uber Teams bereitgestellte Inhalte durfen nicht unbefugt in sozialen Netzwerken verbreitet werden.

7. Verstol3 gegen die Nutzungsbedingungen
Im Falle eines VerstolRes gegen diese Nutzungsbedingungen behalt sich die Schulleitung das Recht vor, den Zugang zu
Teams zu sperren und ggf. weitere Mal3nahmen einzuleiten.

8. Schlussbestimmungen
Wenn Teams nicht mehr genutzt bzw. eingesetzt wird, werden alle Daten inklusive der Nutzer-Accounts nach einer
Ubergangszeit geldscht.
Tritt eine Schilerin oder ein Schiler wahrend der Vertragslaufzeit aus einer angemeldeten Schule aus (beispielsweise durch
Schulwechsel), wird vom Schuladministrator das Nutzerkonto dieser Person entfernt, d.h. es wird nach 30 Tagen
unwiderruflich geldscht.
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Anlage 2

Informationen zur Datenverarbeitung nach Art. 13 DSGVO

Erganzend zu den allgemeinen Datenschutzhinweisen unserer Schule, abrufbar auf unserer Schulhomepage unter
http://www.gym-hip.de/cms/index.php/kontakt/339-datenschutzerklaerung, méchten wir Sie Uber die Datenverarbeitung
im Rahmen der Nutzung von Microsoft Teams for Education informieren:

Name und Kontaktdaten des

Verantwortlichen Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten
Fir die Datenverarbeitung ist die jeweilige Wir mochten Sie auf die Kontaktdaten des
Schule verantwortlich, deren Kontaktdaten Sie Datenschutzbeauftragten der Schule hinweisen,
auch im Briefkopf finden: die Sie auch in den Datenschutzhinweisen auf

unserer Schulhomepage finden kénnen:
Gymnasium Hilpoltstein

Patersholzer Weg 19 Behordliche Datenschutzbeauftragte des Gymnasiums
91161 Hilpoltstein Hilpoltstein

Telefon: 09171 817730 z. H. Manuel Hermann

E-Mail: verwaltung@gym-hip.de Patersholzer Weg 19

91161 Hilpoltstein
Telefon: 09171 817730
E-Mail: manuel.hermann@gymnasium-hip.de

Zwecke und Rechtsgrundlagen flr die Verarbeitung Ihrer Daten
Die Schule verarbeitet die personenbezogenen Daten im Rahmen von Teams fiir schulische Zwecke.
Rechtsgrundlage fir die Verarbeitung der Daten ist eine Einwilligung der betroffenen Personen.

Empfanger von personenbezogenen Daten

Schulinterne Empfanger sind die Schulleitung und von der Schulleitung beauftragte Schul-Admins mit
Benutzerverwaltungsrechten, Lehrkréafte sowie Schilerinnen und Schiiler der eigenen Lerngruppe(n) (nach den konkret
zugewiesenen Berechtigungen innerhalb der Schule).

Zur Bereitstellung und Nutzung von Teams ist die Ubermittlung personenbezogener Daten an Microsoft Ireland
Operations, Ltd. erforderlich.
Microsoft speichert die folgenden ,ruhenden" Daten auf Servern nur innerhalb der Européischen Union:

e SharePoint-Online-Webseiteninhalte und die auf dieser Webseite gespeicherten Daten sowie

e Dateien, die auf den Cloudspeicher OneDrive for Business hochgeladen werden.

Im Ubrigen kénnen Kundendaten und personenbezogene Daten, die Microsoft im Auftrag der Schule verarbeitet, auf
der Basis der EU-Standardvertragsklauseln auch in Lander au3erhalb der Européischen Union (,Drittstaaten”, z. B.
USA) Ubermittelt werden, um die Onlinedienste bereitzustellen.

Nahere Informationen zu Teams und den datenschutzrechtlichen Angaben finden Sie unter
https://www.microsoft.com/de-de/trust-center

Dauer der Speicherung der personenbezogenen Daten

Tritt eine Person wahrend der Vertragslaufzeit aus einer angemeldeten Schule aus (beispielsweise durch Schulwechsel)
und wird daher vom Schul-Admin das Nutzerkonto dieser Person entfernt, wird dieses nach 30 Tagen unwiderruflich
geldscht.

Weitere Informationen

Fir néhere Informationen zur Verarbeitung I|hrer Daten kodnnen Sie sich an die Schulleitung sowie den
Datenschutzbeauftragten der Schule wenden (s. 0.).

Stand: Mérz 2024
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